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Vykaznictvo SP
(blizsie informacie odd. Bilancie a vykaznictvo, tel.: 02/57 262 706, -707, -708, -727, -728)

1. Ako Uspesne nahrat .csv stibor do IS SP?

Pre bezchybny import Gdajov z finanénych a Uétovnych vykazov do IS SP je potrebné dodriat
nasledovné pravidla predkladanych .csv suborov:

v' je potrebné re3pektovat predpisanu $trukturu vstupnej vety pre jednotlivé typy nahravanych
suborov,

v" (daje musia za¢inat aZ na 21. riadku,

v" hodnoty poli v sibore st oddelené bodko¢iarkou,

v" vietky Gdaje v sibore sa uvddzaju v eurdch na dve desatinné miesta, bez medzier,

¥" v nahrdvanom subore je spravne uvedeny kalenddarny den, t. j. dei, ku ktorému sa vztahuju
udaje vo vykaze,

v' vietky kédy ekonomickej, funkénej, programovej klasifikicie, ako aj kédy zdroja pouZité v

subore su pouzité zo zoznamu klasifikacii platnych na prislusny kalendarny rok,

v" v stbore dat z Gétovnych vykazov su re$pektované vietky vztahy, ktoré predpisuje prislusny
Uctovny vykaz v jednotlivych riadkoch, & stipcoch a dal3ich vizieb definovanych MF SR,

v" postup pri nahravani vykazov je moZné néjst v priru¢ke Nahravanie vykazov — Modul na prenos
dat,

v" v pripade chybovych hldseni je moZné pouZit na identifikaciu chyby priru¢ku Chybové spravy
pri importe suborov,

v" postup pre potvrdzovanie spravnosti Udajov je popisany v priru¢ke Schvalovanie spravnosti

udajov, Schvalovanie spravnosti Udajov — dodatok,

zostavenie vykazov a praca s nimi je popisana v prirucke Praca s vykazmi,

popis kontrol vramci finanénych a uétovnych vykazov je uvedeny v Dokumente kontrol

pre uctovné a financné vykazy pre prislusny rok,

v' vdetky priruéky su zverejnené na webovej stranke www.pokladnica.sk v rubrike Servis
pre klientov — Vykaznictvo — Prirucky.
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2. Kto ma opravnenie na mazanie chybnych stiborov nahranych do IS SP?

V procese nahravania dat za prislusny Stvrtrok plati pravidlo, Ze s poZiadavkou na vymazanie
chybného suboru (uvedie svoje RVUID, typ vykazu a datum udajov v sibore) sa klient obracia mailom
na Centrum podpory uZivatelov v DataCentre (cpu@datacentrum.sk).

Vymazanie chybného stiboru po tom, ¢o spravnost udajov potvrdil a data svojim potvrdenim
uzamkol prisluiny spravca kapitoly, je potrebné dohodnut so spravcom kapitoly a zamestnancami SP
Odd. Bilancie a vykaznictva.

3. Aka je postupnost pri zruseni potvrdenia spravnosti idajov?

Potvrdzovanie a zruSenie potvrdenych Udajov je ponimané hierarchicky, t. j. zruSenie
potvrdenia robi vzdy vyssSia Uroven riadenia nizsej urovni. Prakticky to znamen3, Ze kapitola ako vyssia
uroven riadenia po skontrolovani Udajov jednotlivych organizacne prislichajucich rozpoctovych,
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¢i prispevkovych organizacii, potvrdi ich spravnost uzamknutim Gdajov v systéme. Pokial
z akéhokolvek dévodu je potrebné tdaje uloZené v IS SP opravit, spravca kapitoly zrui prisluinej
organizacnej jednotke potvrdenie spravnosti idajov, ¢im jej umozni (po vymazani Gdajov zo systému
pozri bod 2.) opatovné nahranie tdajov do IS SP. Pokial spravca kapitoly potvrdi spravnost tGdajov
zalozenim potvrdenia za celt kapitolu, o zrusenie tohto potvrdenia musi poZiadat pracovnikov SP
Odd. Bilancie a vykaznictva.

4. Aké vykazy nahrava klient do IS SP v pripade zaniku organizacie?

a) v pripade, Ze organizécia zanika k poslednému dru $tvrtroka, nahra vsetky vykazy,
b) v pripade, Ze organizacia zanikd bud v priebehu mesiaca alebo k poslednému driu mesiaca
(nie v8ak ku koncu stvrtroka), klient nahrd len vykaz FIN 1 - 12.

V obidvoch pripadoch spravca kapitoly informuje zamestnancov SP o zéniku organizécie a poziada
o pridelenie vykazu Uiz Zaroven zabezpeci nahrdvanie mesacného vykazu
FIN 1 - 12 aZ do konca roka.

5. Aké datumy uvadzat pri potvrdzovani vykazov v IS SP spravcami kapitoly?

a) V pripade, Ze sa jedna o potvrdzovanie mesacnych vykazov (napr. k 31.01.), vykaz sa nahrava
v nasledujucom mesiaci (v tomto pripade vo februari), datum potvrdzovania je aktualny alebo
najneskér posledny den v mesiaci - 1 (v tomto pripade 28 — 1 = 27. februdr); ak kapitola
ma v sprave RO aj PO organizacie, musi vykonat dve potvrdenia vykazu FIN 1-12 zo skupiny
potvrdenia FIN 1, a to zvlast za RO a zvlast za PO.

b) V pripade, Ze sa jedna o potvrdzovanie vykazov ku koncu $tvrtroka (napr. 31.03.), vykaz sa
nahrdva v nasledujicom mesiaci (v tomto pripade v aprili), daitum potvrdzovania je aktualny
alebo najneskor posledny den v mesiaci - 1 (v tomto pripade 30 — 1 = 29. april).

Ak kapitola ma v sprave RO aj PO organizacie, musi vykonat Sest potvrdeni, a to:

¥v" RO potvrdzuje , Vsetky ostatné vykazy” (patri sem FIN 2-04, FIN 6-04, vietky uétovné vykazy),
»FIN FAP vykazy” (patri sem FIN 3-04, FIN 4-04, FIN 5-04) a ,,FIN 1 vykazy“ (patri sem FIN 1-12);

¥v" PO potvrdzuje , V3etky ostatné vykazy“ (patri sem FIN 2-04, FIN 6-04, vietky G¢tovné vykazy),
,FIN FAP vykazy“ (patria sem vykazy FIN 3- 04, FIN 4-04, FIN 5-04) a ,,FIN 1 vykazy“ (patri sem
FIN 1-12).
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